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STELLENAUSSCHREIBUNG

Der Landessportbund Hessen (lsb h) ist die Dachorganisation des hessischen Sports
und vertritt die Interessen von 23 Sportkreisen, 60 Sportverbdnden sowie 14
Verbanden und Organisationen mit besonderen Aufgaben mit insgesamt 2,2 Mio.
Mitgliedern in rund 7.400 Sportvereinen. Der [sb h engagiert sich fiir den Breiten-,
Leistungs- und Jugendsport. Er bietet Hilfestellung fiir Vereine, qualifiziert deren
Mitarbeiterinnen sowie Mitarbeiter und unterhdlt mehrere Sport- und Bildungsstatten.
Der [sh h steht fiir die Ziele der ,Charta der Vielfalt” ein und fordert kollaborative
Zusammenarbeit.

Fiir den Geschaftsbereich Schule, Bildung und Personalentwicklung sucht der
Landessportbund zum 1. Februar 2025 oder spater einen

Sachbearbeiter (m/w/d) im Umfang von 19,5 Std./Woche

Ihr Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:

e Administration der Lizenzausbildungen einschl. Organisation von
Qualifizierungsmalinahmen

e Lizenzmanagement (Neuausstellung und Verldngerung der Lizenzen)

e Allgemeine Verwaltung und Biiroorganisation

e Weiterfiihrung und Pflege des Archivs des Landessportbundes Hessen

Das bringen Sie mit:

e Abgeschlossene Aushildung, vorzugsweise im kaufmannischen Bereich

e Praxiserfahrung auf Sachbearbeitungsebene und Erfahrungen im Bereich
Biiroorganisation

e Mdoglichst Erfahrungen im Bereich Archivwesen

e Gute Kenntnisse in der Anwendung des MS-Office-Paketes

e gute miindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

e Vorzugsweise Erfahrungen in der Vereins- und Verbandsarbeit und Verstandnis fiir
die Struktur des organisierten Sports

e Organisationstalent, Team- und Kommunikationsfahigkeit sowie Freundlichkeit,
Flexibilitat und Belastbarkeit
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Wir bieten:

e eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem qualifizierten und motivierten
Team

e Vergiitung in Anlehnung an TVGD einschl. betrieblicher Altersversorgung und
Gesundheitsforderung

e einen attraktiven Arbeitsplatz mit S-Bahn-Anschluss bzw. Personalparkplatz

o (leitzeit mit flexiblen Arbeitszeiten und die Moglichkeit zur mobilen Arbeit

e Sportrestaurant mit Mitarbeiterrabatt

e Fortbildungsmaglichkeiten

Menschen mit Behinderungen und Gleichgestellte werden ausdriicklich aufgefordert,
sich zu bewerben und bei gleicher Eignung besonders beriicksichtigt.

Bitte senden Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung bis zum 2. Dezember 2024 per E-Mail
(nur ein Anhang im PDF-Format, max. 5 MB) an:

Landessportbund Hessen e.V.
Dr. Frank Obst
Otto-Fleck-Schneise 4

60528 Frankfurt am Main

E-Mail: fobst@lIsbh.de

www.landessportbund-hessen.de
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